Constancia de Estudios

La Constancia de Estudios es un documento oficial que acredita mi informacién
académica. Dependiendo de la informacién que requiera incorporar, existen difer-
entes tipos de constancias y su tiempo de entrega puede variar.

Presente su credencial de estudiante o una identificacion vigente con fotografia.

Presente su comprobante de inscripcion del ciclo escolar vigente con QR, cuando
corresponda.
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Tenga claro para qué tramite, institucién o procedimiento requiere la constancia y
qué informacién necesita que aparezca en ella.

ACUDE A VENTANILLA

Con su identificacién y, en su caso, su
comprobante de inscripcion vigente, acuda a
las ventanillas 1 o0 2 de Servicios Escolares,
en un horario de 9:00 a 17:00 horas.

EXPLIQUE QUE CONSTANCIA NECESITA

Indique para qué tramite la requiere y qué
informacién necesita que contenga.

El personal identificara el tipo de
constancia correspondiente.

Indique en su solicitud si requiere firma autégrafa. \

REALICE SU PAGO

Realice el pago en las cajas de la
Facultad, ubicadas en el segundo piso
del edificio “B”, con su ficha de pago y
Unicamente después de recibir la indicacion
del personal de Servicios Escolares.

ENTREGUE SU COMPROBANTE

Entregue su comprobante de pago en
ventanilla. Se le informara la fecha
estimada de entrega.

Tiempo de entrega: de 1 a 3 dias
habiles, segun el tipo de constancia.

Nota:
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Si la alumna o el alumno no puede acudir personalmente a ventanilla, podra autorizar SE
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a otra persona para realizar el tramite. La persona autorizada debera presentar carta
poder simple de papeleria y copia de la identificacion oficial de ambas partes. FACULTAD DE MEDICINA





